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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО РАСПОРЯДКА ОБУЧАЮЩИХСЯ

 В УЧЕБНОМ ЦЕНТРЕ 

ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 

«1С-РАРУС ЙОШКАР-ОЛА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся в Учебном центре общества с ограниченной ответственностью «1С-Рарус Йошкар-Ола» (далее - Правила) являются локальным нормативным актом ООО «1С-Рарус Йошкар-Ола» (в дальнейшем  ̶ Организация), регламентирующим правила внутреннего распорядка обучающихся в ООО «1С-Рарус Йошкар-Ола».
1.2. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам (утв. приказом Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499), Уставом ООО «1С-Рарус Йошкар-Ола», иными локальными актами ООО «1С-Рарус Йошкар-Ола».
1.3. Настоящие Правила регулируют режим занятий, права и обязанности обучающихся. 
1.4. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися.

1.5. В Положении используются следующие термины:

1.5.1. «Обучающийся» – лицо, обучающееся в ООО «1С-Рарус Йошкар-Ола».

1.5.2. «Преподаватель» - сотрудник, который закрепляется за каждым обучающимся для помощи в обучении. Преподаватель взаимодействует с обучающимся лично или используя средства Интернет для ответа на возникающие вопросы.

1.5.3. «Внутренний распорядок» - это совокупность требований к поведению обучающегося в ООО «1С-Рарус Йошкар-Ола»
1.5.4. «Учебное время» – время, установленное графиком учебного процесса, в течение которого обучающийся обязан принимать участие в образовательном процессе, проходить в установленном порядке промежуточную или итоговую аттестацию; 
1.5.5. «Учебная дисциплина обучающегося» – обязательное для всех обучающихся подчинение правилам поведения, определённым в соответствии с действующим законодательством об образовании, договором об оказании образовательных услуг между Организацией и Заказчиком и иными локальными нормативными актами организации; 
1.5.6. «Академическая неуспеваемость» - наличие академической задолженности по практическим заданиям, не ликвидированной в установленные сроки (согласно графика учебного процесса), или получение оценки «неудовлетворительно» при пересдаче практического задания во второй раз. 
1.5.7. «Академическая задолженность» – неудовлетворительный результат промежуточной аттестации обучающегося по практическому заданию, который не ликвидирован в установленные сроки (согласно учебного графика)

1.5.8. «Финансовая задолженность» - неисполнение обязательств по оплате образовательных услуг в сроки и в размерах, установленные договором об оказании образовательных услуг. 
2. РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ
2.1. Режим занятий обучающихся определяется календарным учебным графиком, расписанием занятий, утверждаемыми генеральным директором Организации.
2.2. Обучение осуществляется в учебных группах. Учебный процесс начинается по мере комплектования учебных групп. Численность слушателей в группах не может составлять более 25 человек. Исходя из специфики договора на обучение, учебные занятия могут проводиться с группами слушателей меньшей численности и отдельными обучающимися – индивидуально, а также с разделением группы на подгруппы. 
2.3. Численность группы слушателей с ограниченными возможностями здоровья в учебной группе устанавливается до 12 человек. 
2.4. Обучение в Организации осуществляется на русском языке. 
2.5. Обучение проводится в очном и дистанционном формате. В процессе обучения обучающийся изучает дисциплины - в количестве и объеме, предусмотренными учебным планом и на основании приложения к лицензии. 

2.6. При обучении осуществляются следующие виды учебной деятельности: аудиторные занятия (в  том числе, практические), самостоятельное изучение учебного материала на учебной платформе, промежуточная и итоговая аттестация.
2.7. Учебные занятия проводятся парами по 2 академических часа (90 минут) с перерывом в 5 минут. Перерыв между парами составляет 10 минут. 
3. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ
3.1. Обучающиеся имеют право: 

3.1.1. Получать информацию по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления образовательной услуги;

3.1.2. Обращаться по вопросам, касающимся образовательного процесса; 

3.1.3. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом необходимым для освоения образовательной программы; 

3.1.4. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки; 

3.1.5. Пользоваться печатными и (или электронными) учебными изданиями (включая учебники и учебные пособия), методическими и периодическими изданиями по направлениям обучения, представленными в библиотеке Организации; 

3.1.6. Иметь доступ к профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам по направлениям обучения, представленным в библиотеке Организации; 

3.1.7. Обращаться к должностным лицам учебного центра по вопросам, касающимся обучения, получать необходимую информацию по вопросам организации и надлежащего исполнения образовательных услуг, в порядке, установленном законодательством РФ; 
3.1.8. Ознакомиться с Уставом Организации, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, с учебной документацией, настоящими правилами, другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности; 
3.1.9. Совмещать обучение с работой без ущерба для освоения образовательной программы, выполнения индивидуального учебного плана; 
3.1.10. Получить, при условии освоения слушателем образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации документ установленного образца об образовании и (или) квалификации; 

3.1.11. На защиту персональных данных, предоставленных сотрудникам Организации; 
3.1.12. Вносить предложения, направленные на улучшение учебно-организационной и методической работы Организации; 

3.1.13. Обжаловать приказы и распоряжения администрации Организации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами Организации.

3.2. Обучающийся обязан: 

3.2.1. Предоставить Организации документы, необходимые для зачисления на учебу:

- Заявление на обучение;

- Документ удостоверяющий личность (паспорт или иной документ); 

- Диплом о высшем или среднем профессиональном образовании;

- Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС).
3.2.2. Изучать материалы согласно образовательной программе и учебному графику. 
3.2.3. Выполнять учебный план, освоить образовательную программу, своевременно и успешно проходить промежуточный и итоговый контроль.

3.2.4. Проявлять уважение к преподавателям, администрации и техническому персоналу организации. 

3.2.5. Бережно относиться к имуществу Организации.

3.2.5. С уважением относиться к правообладателю исключительных авторских и смежных прав на цифровые учебные ресурсы: Заказчик не вправе копировать, распространять учебные материалы, пытаться взломать защиту в учебном портале, передавать реквизиты доступа в учебный портал третьим лицам без предварительного письменного разрешения правообладателя. 

3.2.6. Использовать учебно-методический материал только для личного изучения, запрещается использовать в рекламных или иных (кроме личного изучения и пользования) целях.
3.3.  Обучающимся запрещается:

3.3.1. Приносить, передавать, использовать в Организации и на его территории оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества и иные предметы и вещества, способные причинить вред здоровью участников образовательного процесса и (или) деморализовать образовательную деятельности;

3.3.2. Приносить, передавать, использовать любые предметы и вещества, могущие привести к взрывам, возгоранию и отравлению;

3.3.3. Применять физическую силу в отношении других обучающихся, работников Организации и иных лиц.

3.4. За неисполнение или нарушение Устава Организации, настоящих правил и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности, обучающиеся несут ответственность в соответствии с настоящими Правилами.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Правила размещаются во всех учебных кабинетах и на официальном сайте организации в сети Интернет;

4.2. При изменении законодательства, а также по инициативе коллегиальных или представительных органов в данные Правила могут быть внесены изменения в установленном порядке.[image: image1.wmf][image: image2.wmf] 
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